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Nomor : 22/D.1/JFT.05.2          Jakarta, 7 Januari 2024
Sifat : Segera
Lampiran : 1 (satu) lembar
Hal : Pengusulan Uji Kompetensi 

Jabatan Fungsional Analis 
Kebijakan (JFAK)

Yth. 1. Sekretaris Jenderal pada Lembaga Negara;

2. Sekretaris  Jenderal  Kementerian/Sekretaris  Kementerian  pada

Kementerian Koordinator atau Kementerian;

3. Sekretaris Utama pada Lembaga Pemerintah Nonkementerian;

4. Pimpinan Kesekretariatan pada Lembaga Pemerintah;

5. Sekretaris Daerah pada Pemerintah Provinsi; dan 

6. Sekretaris Daerah pada Pemerintah Kabupaten/Kota

di

Tempat

Merujuk pada Surat Deputi Bidang Kajian Kebijakan dan Inovasi Administrasi

Negara nomor: 5686/D.1/JFT.05.2 tanggal 19 September 2024 tentang Pengusulan

Uji Kompetensi Jabatan Fungsional Analis Kebijakan (JFAK), maka dengan ini kami

sampaikan  bahwa  mulai  tanggal  2  Januari  2025,  surat  pengusulan  peserta  Uji

Kompetensi  JFAK  hanya  dapat  dilakukan  melalui  tautan

https://s.id/DataUsulanUjikomJFAK dan wajib dilengkapi dengan surat pernyataan 

(contoh surat pernyataan terlampir). Usulan yang tidak melalui tautan tersebut, agar

mengusulkan kembali  melalui  tautan dimaksud agar  tidak mengganggu tahapan

berikutnya. 

Surat  usulan  berasal  dari  pimpinan  instansi  atau  Pejabat  Pembina

Kepegawaian dan ditujukan kepada Kepala Lembaga Administrasi Negara c.q. Kepala

Pusat  Pembinaan  Analis  Kebijakan.  Untuk  memudahkan  koordinasi,  harap

mencantumkan narahubung yang dapat dihubungi pada surat usulan. 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara

                               1 / 3                               1 / 3



Apabila dalam pelayanan terdapat penyimpangan atau pelanggaran kode etik

oleh pegawai LAN, mohon perkenan melaporkan ke saluran pengaduan berikut:

a. Chat  whatsapp Sedulur  PUSAKA  di  0812-3510-0050  atau  email

analiskebijakan@gmail.com; 

b. Laporan pengaduan melalui https://www.lapor.go.id/; 

c. Whistleblowing System melalui website http://wbs.lan.go.id/.

Demikian, atas perhatian dan kerjasama yang baik kami sampaikan terima

kasih.  Untuk  informasi  lebih  lanjut  dapat  menghubungi  kami  via  e-mail

analiskebijakan@gmail.com atau melalui WhatsApp Sedulur PUSAKA di 0812-3510-

0050.

Deputi Bidang Kajian Kebijakan
Dan  Inovasi  Administrasi
Negara

            ${ttd}

Tri Widodo W Utomo

Tembusan:
Kepala LAN
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Lampiran Surat Nomor : 22/D.1/JFT.05.2

SURAT PERNYATAAN

KELENGKAPAN BERKAS USULAN

JABATAN FUNGSIONAL ANALIS KEBIJAKAN (JFAK)

Yang bertanda tangan dibawah ini:

Nama Lengkap :

NIP :

Jabatan :

Instansi :

Menyatakan bahwa nama-nama yang diusulkan sudah melengkapi berkas sebagai
berikut:

1. Penetapan Formasi JFAK dari Menteri PAN dan RB;
2. Ijazah Terakhir yang telah di legalisir;
3. Surat Keputusan tentang Pangkat Terakhir;
4. Surat Keputusan tentang Jabatan Terakhir (termasuk PAK terakhir bagi

Perpindahan Jabatan dari JF tertentu ke dalam JFAK);
5. Surat Keputusan tentang Pelantikan JFAK dan PAK terakhir bagi yang

pernah menjabat sebagai JFAK atau kenaikan jenjang;
6. Form Rekomendasi Pimpinan Unit kerja;
7. Form Daftar Riwayat Hidup (DRH);
8. Penilaian Kinerja 2 (dua) tahun terakhir;
9. Formulir Pengalaman Kajian dan Analisis Kebijakan;
10. Bukti Hasil Kajian dan Analisis atas nama yang bersangkutan sebanyak

minimal 2 (dua buah); dan
11. Sertifikat Diklat yg dipersyaratkan untuk kenaikan jenjang.

Apabila  di  kemudian  hari  diketahui  data  sebagaimana  dimaksud  di  atas  bukan
merupakan data terkini dan/atau tidak valid, maka usulan Uji  Kompetensi tidak
dapat kami proses dan/atau hasil Uji Kompetensi dapat dibatalkan. 

Menyetujui,
Kepala Unit Pengelola SDM/Kepegawaian 
Instansi

(              Nama                     )
NIP:

Mengetahui,
Pejabat Pembina Kepegawaian

Meterai Rp. 13.000

(              Nama                     )
NIP:
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