
 

 

 

 

PANITIA SELEKSI TERBUKA JABATAN PIMPINAN TINGGI PRATAMA 

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN BELITUNG TIMUR 

 

PENGUMUMAN 

SELEKSI TERBUKA CALON PIMPINAN TINGGI PRATAMA 

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN BELITUNG TIMUR 

Nomor : 01/Pansel-JPTP/BELTIM/2017 

 

Berdasarkan Keputusan Bupati Belitung Timur Nomor : 188.45 – 386 Tahun 2017 tanggal 

15 Mei 2017, telah ditetapkan pembentukan Panitia dan Tim Sekretariat Seleksi Jabatan 

Pimpinan Tinggi Pratama Sekretaris Daerah Kabupaten Belitung Timur di Lingkungan 

Pemerintah Kabupaten Belitung Timur. 

Selanjutnya Panitia seleksi mengundang Pegawai Negeri Sipil (PNS) yang memenuhi 

persyaratan untuk mengikuti seleksi Calon Sekretaris Daerah Kabupaten Belitung Timur, 

dengan ketentuan sebagai berikut: 

a. Pendaftaran dimulai tanggal 5 Juni 2017 dan sampai dengan 19 Juni 2017 

b. Informasi selengkapnya mengenai tahapan seleksi, persyaratan dan kelengkapan 

administrasi Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama dimaksud dapat dilihat pada Papan 

Pengumuman Badan Kepegawaian, Pendidikan dan Pelatihan Daerah Kabupaten 

Belitung Timur, atau dapat dilihat melalui media cetak lokal dan melalui situs web 

bkppd.belitungtimurkab.go.id 

c. Lamaran beserta kelengkapan dapat diantar langsung ke alamat: Panitia Seleksi 

Pejabat Pimpinan Tinggi Pratama di Kantor Badan Kepegawaian, Pendidikan dan 

Pelatihan Daerah Kabupaten Belitung Timur (Komplek Perkantoran Terpadu 

Manggarawan Jalan Raya Manggar – Gantung Desa Padang Kecamatan Manggar). 

d. Keseluruhan tahapan pendaftaran dan pelaksanaan seleksi tidak dipungut biaya. 

 

Manggar, 2 Juni 2017 
 

Panitia Seleksi  
Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Sekretaris Daerah 

Ketua 
 
 
 
 

Drs. H. SAHIRMAN, M.Si 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

PANITIA SELEKSI TERBUKA JABATAN PIMPINAN TINGGI PRATAMA 

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN BELITUNG TIMUR 

 

 

PENGUMUMAN 

SELEKSI TERBUKA CALON PIMPINAN TINGGI PRATAMA 

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN BELITUNG TIMUR 

Nomor : 01/Pansel-JPTP/BELTIM/2017 

 
 
 

Dalam rangka pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Sekretaris Daerah Kabupaten 

Belitung Timur sesuai dengan Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 Tentang Aparatur 

Sipil Negara, dengan ini kami mengundang Pegawai Negeri Sipil yang memenuhi 

persyaratan untuk mengikuti seleksi terbuka pengisian Jabatan Sekretaris Daerah 

Kabupaten Belitung Timur dengan persyaratan sebagai berikut: 

A. Persyaratan Umum 

1) Berstatus sebagai Pegawai Negeri Sipil pada wilayah Pemerintah Provinsi 

Kepulauan Bangka Belitung; 

2) Sudah dan sedang menduduki Jabatan Eselon II minimal 5 (lima) tahun; 

3) Pangkat terakhir sekurang-kurangnya Pembina Tk.I (IV/b); 

4) Pendidikan minimal setingkat S-1 segala jurusan; 

5) Telah mengikuti pendidikan dan pelatihan kepemimpinan tingkat II (Diklatpim II); 

6) Telah menyerahkan LHKPN terakhir; 

7) Berusia setinggi-tingginya 56 (lima puluh enam) tahun pada tanggal                                 

1 September 2017; 

8) Nilai prestasi kerja rata-rata baik dan tidak ada unsur yang bernilai buruk, kurang 

atau cukup dalam 2 (dua) tahun terakhir; 

9) Tidak pernah atau sedang dijatuhi hukuman disiplin tingkat sedang atau berat; 

10) Tidak pernah dihukum penjara atau kurungan berdasarkan putusan pengadilan; 

11) Sehat jasmani dan rohani serta bebas narkoba; dan  

12) Mendapatkan persetujuan/rekomendasi tertulis dari atasan langsung. 

 

B. Persyaratan Khusus 

1) Memahami perencanaan dan Sistem Keuangan Negara (APBN dan APBD)/ 

Manajemen Sumber Daya Manusia / Humas/ Hukum/ dan Pengelolaan Barang 

Milik Negara/Daerah; dan 

2) Diutamakan memahami budaya dan adat istiadat di Kepulauan Bangka Belitung.  

 

C. Ketentuan Pendaftaran 

1) Pendaftaran dimulai tanggal 5 Juni 2017 dan ditutup tanggal 19 Juni 2017 

2) Menyampaikan berkas kelengkapan administrasi, sebagai berikut: 

a. Surat pernyataan mendaftarkan diri (contoh Lampiran I) 

b. Daftar Riwayat Hidup (DRH); (contoh lampiran II) 

c. Salinan sah Surat Keputusan Pengangkatan Pertama dalam jabatan eselon II; 



d. Salinan sah Surat Keputusan Pengangkatan dalam jabatan terakhir; 

e. Salinan sah Surat Keputusan Kenaikan pangkat terakhir; 

f. Salinan sah Penilaian Prestasi Kerja/ SKP 2 (dua) tahun terakhir; 

g. Fotocopi Sertifikat Diklat Kepemimpinan Tingkat II;  

h. Surat Persetujuan dari atasan langsung (contoh lampiran III); 

i. Salinan sah ijazah pendidikan formal; 

j. Fotocopi tandaterima LHKPN; 

k. Fotocopi Kartu NPWP; 

l. Fotocopi Kartu Tanda Penduduk; 

m. Pasfoto terbaru latar belakang biru ukuran 4 x 6 sebanyak 2 lembar; 

n. Asli Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK); 

o. Asli Surat Keterangan tidak pernah dipenjara atau kurungan berdasarkan 

Keputusan Pengadilan dari Pengadilan Negeri; 

p. Surat Keterangan tidak pernah atau sedang dijatuhi hukuman disiplin tingkat 

sedang atau berat (contoh lampiran IV); 

q. Surat Keterangan Sehat Jasmani dan bebas narkoba dari dokter pemerintah 

(RSUD); 

r. Surat Keterangan Sehat Rohani dari dokter pemerintah (RSJ/BKJM). 

3) Berkas kelengkapan administrasi ditujukan kepada Bupati Belitung Timur c.q. 

Panitia Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Sekretaris Daerah 

Kabupaten Belitung Timur ke alamat Kantor Badan Kepegawaian, Pendidikan 

dan Pelatihan Daerah Kabupaten Belitung Timur (Komplek Perkantoran Terpadu 

Manggarawan Jalan Raya Manggar – Gantung Desa Padang Kecamatan 

Manggar). Penyerahan berkas pendaftaran diakhir batas waktu yang ditetapkan 

paling lama diterima di Sekretariat Panitia Seleksi diakhir jam kerja pegawai 

(16.00 WIB) 

4) Setiap tahapan seleksi menggunakan sistem gugur. 

 

D. Ketentuan Lain-Lain 

1) Selama proses seleksi, pelamar tidak dipungut biaya dan panitia tidak 

menanggung biaya yang telah dikeluarkan oleh pelamar; 

2) Panitia tidak melayani surat menyurat dan korespondensi lainnya; 

3) Keputusan Panitia Seleksi terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama untuk 

Jabatan Sekretaris Daerah Kabupaten Belitung Timur bersifat final; 

4) Seluruh pengumuman dan perkembangan tahapan seleksi akan disampaikan 

melalui situs web bkppd.belitungtimurkab.go.id; 

5) Peserta tidak diperkenankan menghubungi panitia seleksi atau pihak sekretariat 

panitia seleksi, pihak assessment/assessor dalam kaitannya dengan proses 

seleksi, jika terbukti panitia berhak menggugurkan proses rekrutmen peserta 

terkait; 

6) Apabila dikemudian hari diketahui pelamar memberikan data/keterangan tidak 

benar, maka Panitia Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama untuk 

Jabatan Sekretaris Daerah Kabupaten Belitung Timur berhak membatalkan hasil 

seleksi. 

 Manggar, 2 Juni 2017 
 

Ketua Panitia Seleksi  
Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama 
 
 
 
 
Drs. H. SAHIRMAN, M.Si 



LAMPIRAN I 

(DITULIS TANGAN) 

 

 

 

PERNYATAAN MENDAFTARKAN DIRI 

 

YANG BERTANDA TANGAN DI BAWAH INI: 

1. NAMA  : …………………...………………………… (L/P) 

2. TEMPAT, TANGGAL LAHIR : …………………...……………………………….. 

3. ALAMAT RUMAH : …………………...……………………………….. 

4. ALAMAT KANTOR : …………………...……………………………….. 

5. ALAMAT EMAIL : …………………...……………………………….. 

6. NOMOR HP : …………………...……………………………….. 

7. JABATAN : …………………...……………………………….. 

MENYATAKAN BAHWA SAYA: 

1. MENDAFTARKAN DIRI SEBAGAI PESERTA SELEKSI TERBUKA UNTUK 

JABATAN PIMPINAN TINGGI PRATAMA ……………………………………….. 

*(DIISI JABATAN YANG DILAMAR) KABUPATEN BELITUNG TIMUR; 

2. BERSEDIA MELENGKAPI SEGALA PERSYARATAN DAN MENGIKUTI SEMUA 

TAHAPAN SELEKSI YANG DITENTUKAN; 

3. MENTAATI SEGALA KETENTUAN DAN KEPUTUSAN PANITIA SELEKSI. 

DEMIKIAN PERNYATAAN INI UNTUK DIPERGUNAKAN SEBAGAIMANA MESTINYA. 

 

 ……………......., …………………………. 
 
YANG MEMBUAT PERNYATAAN 
 
 
 
 
 
(………………………………………) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Materai 
Rp. 6000,- 



LAMPIRAN II 

(Diketik Dengan Ms Word/Excel) 

 

DAFTAR RIWAYAT HIDUP 
PESERTA SELEKSI TERBUKA 

UNTUK  

JABATAN PIMPINAN TINGGI PRATAMA 

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN BELITUNG TIMUR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NAMA : ………………………………………………. 

NIP : ………………………………………………. 

JABATAN  : ………………………………………………. 

INSTANSI : ………………………………………………. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

Pas Photo Latar 
Berwarna Biru 

 
Ukuran 4 x 6 



IDENTITAS 

NAMA : ……………………………………………………………… 

NIP : ……………………………………………………………… 

TEMPAT/ TANGGAL LAHIR : ……………………………………………………………… 

AGAMA : ……………………………………………………………… 

STATUS PERKAWINAN : ……………………………………………………………… 

PENDIDIKAN TERAKHIR : ……………………………………………………………… 

ALAMAT KANTOR/ TELP : ……………………………………………………………… 

ALAMAT RUMAH/ TELP : ……………………………………………………………… 

NO. HP : ……………………………………………………………… 

E-MAIL : ……………………………………………………………… 

 

RIWAYAT KEPANGKATAN 

NO 
PANGKAT (GOL. 

RUANG) 
NO. SK TANGGAL SK TMT SK 

     

     

     

RIWAYAT JABATAN 

NO 
NAMA 

JABATAN 
ESELON NO SK 

TANGGAL 
SK 

TMT SK 

      

      

      

PENGALAMAN ORGANISASI 

NO ORGANISASI KEDUDUKAN PERIODE 

    

    

    

PRESTASI/ TANDA JASA 

NO NAMA TANDA JASA 
PEMBERI TANDA 

JASA 
NO SK 

TANDA JASA 
TANGGAL SK 

     

     

     

PENGUASAAN BAHASA 

NO NAMA BAHASA KEMAMPUAN 

   

   

   

 

 



RIWAYAT PENDIDIKAN UMUM 

NO TINGKAT PENDIDIKAN JURUSAN/PRODI 
NAMA 

SEKOLAH 
TAHUN 
LULUS 

     

     

     

     

RIWAYAT DIKLAT STRUKTURAL 

NO NAMA DIKLAT TEMPAT PENYELENGGARA TAHUN 

     

     

     

RIWAYAT DIKLAT FUNGSIONAL 

NO NAMA DIKLAT TEMPAT PENYELENGGARA TAHUN 

     

     

     

RIWAYAT DIKLAT TEKNIS 

NO NAMA DIKLAT TEMPAT PENYELENGGARA TAHUN 

     

     

     

RIWAYAT SEMINAR/ LOKAKARYA/ SIMPOSIUM 

NO 
NAMA SEMINAR/ 

LOKAKARYA/ 
SIMPOSIUM 

TEMPAT PENYELENGGARA TAHUN 

     

     

     

DATA KELUARGA 

NO NAMA (L/P) 
TEMPAT/TANGGAL 

LAHIR 
PENDIDIKAN 

STATUS 
DALAM 

KELUARGA 

      

      

      

 

 …………………..,……………………………. 
 

DIISI OLEH, 
 
 
 
 

(…………………………………………) 

 



LAMPIRAN III 

(Diketik Dengan Ms Wordl) 

 

KOP INSTANSI/UNIT KERJA 

 

 

PERNYATAAN PERSETUJUAN 
 

 

YANG BERTANDA TANGAN DI BAWAH INI: 

 

NAMA   : ………………………………………………………. 

NIP   : ……………………………………………………… 

JABATAN  : ……………………………………………………… 

 

DENGAN INI MENYATAKAN MENYETUJUI PEGAWAI NEGERI SIPIL: 

 

NAMA   : ………………………………………………………. 

NIP   : ………………………………………………………. 

PANGKAT/ GOL : ………………………………………………………. 

JABATAN  : ………………………………………………………. 

INSTANSI  : ………………………………………………………. 

 

UNTUK MENGIKUTI SELEKSI TERBUKA JABATAN PIMPINAN TINGGI PRATAMA 

…………………….. *(diisi jabatan yang dilamar) KABUPATEN BELITUNG TIMUR DAN 

MENGIKUTI SELURUH TAHAPAN YANG DITENTUKAN OLEH PANITIA SELEKSI. 

SELANJUTNYA APABILA YANG BERSANGKUTAN DINYATAKAN LULUS 

SELEKSI DAPAT DIPROSES DAN DITETAPKAN MENJADI PEJABAT PIMPINAN TINGGI 

PRATAMA …………………………. *(diisi jabatan yang dilamar) KABUPATEN BELITUNG 

TIMUR SESUAI DENGAN KETENTUAN YANG BERLAKU. 

 

 

 …………………..,……………………………. 
 

 

(NAMA JABATAN ATASAN LANGSUNG) 
 

 
 

NAMA 
Pangkat, Gol. Ruang 

NIP. ……………………………. 

 



LAMPIRAN IV 

(Diketik Dengan Ms Wordl) 

 

KOP OPD 

 
 
 

 
 

 

 
 

SURAT KETERANGAN 
TIDAK PERNAH DIJATUHI HUKUMAN DISIPLIN TINGKAT SEDANG DAN BERAT 

 
 

Nomor :…………………………………… 
 
 

Yang bertandatangandibawahini: 

 

Nama   :  

NIP   :  

Pangkat/Gol.Ruang :  

Jabatan   :  

 

Dengan ini menerangkan dengan sesungguhnya, bahwa Pegawai Negeri Sipil Daerah : 

 

 Nama   :  

 NIP   :  

 Pangkat/Gol.Ruang :  

 Jabatan   :  

 Unit Kerja  :  

 Instansi   :  

 

Selama menjadi Pegawai Negeri Sipil Daerah tidak pernah dijatuhi hukuman disiplin 

tingkat sedang maupun tingkat berat. 

 

Demikian surat keterangan ini dibuat dengan sesungguhnya dengan mengingat sumpah 

jabatan dan apabila dikemudian hari ternyata isi surat keterangan ini tidak benar yang 

mengakibatkan kerugian negara, maka saya bersedia menanggung kerugian tersebut.  

 
 …………….,  ……………………………………. 

 

 

(NAMA JABATAN ATASAN LANGSUNG) 
 

 
 

NAMA 
Pangkat, Gol. Ruang 

NIP. ……………………………. 



 


