BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SDM DAERAH
PROVINSI KEPULAUAN BANGKA BELITUNG

BUKU PETUNJUK

PEKAN OLAH RAGA NASIONAL
KORPRI XV 2019

©BKPSDMD PROVINSI KEPULAUAN BANGKA BELITUNG- 2019 0



DAFTARISI

D S 172 2 ) 1
[. PENDAHULUAN ..ottt sttt saes 2
A. MAKSUD DAN TUJUAN ...rririririsss s sssssssssssssssssssns 2
B, FUNGST st s sssssns 2
C. RUANG LINGKUP ...t sssssssssssssssssssssssssesns 2
D. ALAMAT AKSES ... s sssssssssssnes 3
E. HAK AKSES ... sssssnees 3
[I. ALUR KERJA SISTEM ...t ssssssssssssssssssssssenns 3
A. PENUNJUKAN USER ADMIN SISTEM PORNAS KORPRI XV 2019.......cccouururnnn 3
B. PENDAFTARAN REGISTRASI ADMIN .......ooisssss s sessssssssesssssssesssssenees 4
[II. CARA PENGGUNAAN ..ottt ssssssssssssessss s sssssssssssssssssssses 4

©BKPSDMD PROVINSI KEPULAUAN BANGKA BELITUNG- 2019



I. PENDAHULUAN
A. MAKSUD DAN TUJUAN

Pekan Olah Raga Nasional Korps Pegawai Republik Indonesia atau disingkat
PORNAS KORPRI adalah penyelenggaraan yang ke XV. Untuk tahun 2019 ini
Provinsi Kepulauan Bangka Belitung mendapatkan kehormatan untuk menjadi
tuan rumah penyelenggaraan yang merupakan agenda nasional yang akan

diselengarakan setiap 2 (dua) tahun sekali.

Untuk mendukung penyelenggaraan kegiatan ini dibutuhkan sistem
manajemen dan pengelolaan Sistem Informasi PORNAS KORPRI berbasis web
yang memuat segala bentuk informasi yang mendukukung terbentuknya

database informasi PORNAS KORPRI yang akurat, dan terpercaya.

Pemanfaatan teknologi yang optimal melalui Sistem Aplikasi PORNAS KORPRI
XV 2019 yang dibangun oleh Badan Kepegawaian dan Pengembangan SDM
Daerah Provinsi Kepulauan Bangka Belitung akan sangat membantu kelancaran

pelaksanaan kegiatan ini.

B. FUNGSI

Sistem Aplikasi PORNAS KORPRI XV 2019 berfungsi sebagai perangkat (tool)
dalam dalam mendukung kegiatan PORNAS KORPRI XV 2019 terutama
registrasi pendafataran peserta PORNAS KORPRI 2019 sebagai pendataan
atlet/official /pelatih yang juga berfungsi sebagai sarana informasi antar semua
pihak yang terkait dalam proses kegiatan PORNAS KORPRI XV 2019 baik Pusat

maupun Daerah.

C. RUANG LINGKUP
Ruang lingkup pengguna Sistem Aplikasi PORNAS KORPRI XV 2019 adalah :

1) Pegawai Negeri Sipil (PNS) sebagai Admin Utama.

2) Instansi Provinsi/Lembaga/Kemeterian baik Pusat maupun Daerah.
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D. ALAMAT AKSES

Sistem Aplikasi PORNAS KORPRI XV 2019 merupakan suatu sistem yang
dibangun dengan terknologi berbasis web, saat ini situs dapat di akses dengan

menggunakan web browser melalui alamat :

http://pornaskorpri2019.babelprov.go.id/

E. HAK AKSES

Hak akses untuk pengguna Sistem POe-PUPNS dibagi menjadi beberapa profil

sebagai berikut :

1) User Admin Utama
Profil ini mempunyai kewenangan yang berupa:
Statistik dan Grafik untuk Instansi Provinsi/Lembaga/Kementerian
Rekapitulasi atau Laporan Statistik untuk Instansi Provinsi/Lembaga/
Kementerian

Pengelolaaan data seluruh Instansi Provinsi/Lembaga/Kementerian

2) User Admin Instansi Provinsi/Lembaga/Kementerian

Profil ini mempunyai kewenangan untuk registrasi menginput, mengedit,
mencetak sendiri data di Instansi Provinsi/Lembaga/Kementerian nya

masing-masing.

II. ALURKERJA SISTEM
A. PENUNJUKAN USER ADMIN SISTEM PORNAS KORPRI XV 2019

Pelaksanaan SISTEM PORNAS KORPRI XV 2019 diawali dengan
penunjukan user admin SISTEM PORNAS KORPRI XV 2019 Instansi
Provinsi/ Lembaga/Kementerian pusat atau daerah atas usul pejabat
yang bertanggungjawab di bidang kepegawaian di Provinsi/Lembaga/
Kementerian masing-masing untuk melaksanakan registrasi atau

pendaftaran pada SISTEM PORNAS KORPRI XV 2019.

©BKPSDMD PROVINSI KEPULAUAN BANGKA BELITUNG- 2019 3


http://pornaskorpri2019.babelprov.go.id/

B. PENDAFTARAN REGISTRASI ADMIN

Admin SISTEM PORNAS KORPRI XV 2019 antara lain mendaftarkan
diri sebagai admin Instansi Provinsi/Lembaga/ Kementerian pusat
atau daerahnya masing-masing. Berdasarkan kewenangannya nanti,
admin Instansi Provinsi/ Lembaga/Kementerian pusat atau daerah
harus menginput dan melengkapi data seluruh atlet/official/pelatih
dan pejabatnya masing-masing yang terlibat dalam kegiatan PORNAS
KORPRI XV 2019.

Sebaiknya sebelum melakukan registrasi, admin menyiapkan
kelengkapan data peserta (berkas) seluruh atlet/official/pelatih dan
pejabatnya masing-masing yang terlibat dalam kegiatan PORNAS
KORPRI XV 2019 untuk memudahkan dalam proses penginputan data.

III. CARA PENGGUNAAN

a. Daftar admin Instansi Provinsi/ Lembaga/Kementerian pusat atau daerah ke

alamat Login ke SISTEM PORNAS KORPRI XV 2019 dengan menggunakan alamat

website: http://pornaskorpri2019.babelprov.go.id/ kemudian klik pendaftaran
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Registrasi

Isi dengan Nomor Registrasi

PORNAS2019

Lanjut

Catatan:
Jika data anda tidak sesuai harap hubungi
administrator dengan menunjukkan dokumen
yang otentik.

b. Setelah itu muncul tampilan seperti di atas, isikan PORNAS2019 kemudian klik

Lanjut

Atlet/Official/Pelatih

PORNAS KORPRI 2019

Layanan publikasi w is kan untuk tujuan
nformasi. Layanan ini sebaikr ligunakan untuk
tujuan Seputar informasi

Lanjut

¢. Muncul tampilan di atas, klik lanjut
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Aturan dan Kebijakan

prp— )

d. Kemudian muncul Aturan dan Ketentuan,silakan dibaca, klik setuju untuk

melanjutkan proses selanjutnya.

Information

Registrasi Anggota Baru

Profile

~Pilih Kontingen—

Buat Akun Anggota Batal

€. Muncul Form input data untuk admin seperti di atas. Silakan di isi sesuai data

sebenarnya. Proses regitrasi tiap Instansi Provinsi/ Lembaga/Kementerian pusat

atau daerah hanya di lakukan 1(satu) kali saja.
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f. Input Data

Setelah Admin Instansi Provinsi/Lembaga/Kementerian pusat atau daerah
berhasil registrasi, akan muncul seperti tampilan di bawah ini, kemudian klik

input data (kotak merah)

ABOR fvoe @

'—-—-— s o

f" ".
PEKAN ouumcg% 019
l"/lh ”L’

PRI MIAT e

BULUTANGKIS

O MOVEMBER 2018 1AM 1122

proses input data atlet/official/pelatih dan pejabatnya masing-masing yang
terlibat dalam kegiatan PORNAS KORPRI XV 2019 oleh admin Instansi
Provinsi/Lembaga/Kementerian diinput sesuai dengan data yang sebenar-

benarnya.

Setelah selesai penginputan data dan data sudah terisi penuh sesuai dengan
sebenar-benarnya, klik tombol tambah data peserta, jika hendak menambah
data atlet/official/pelatih dan pejabatnya masing-masing yang terlibat dalam
kegiatan PORNAS KORPRI XV 2019 lainnya. Tombol tersebut berfungsi juga

sebagai save data.

©BKPSDMD PROVINSI KEPULAUAN BANGKA BELITUNG- 2019 7



| INFORMASI PESERTA KEPULAUAN BANGKA BELITUNG

Paoint pertama sebelum mengisi form isi-an dibawah, diwajibkan untuk mengisi form
7 c N dan B teriebih dahuiu

Paint kedua sebelum melanjutkan isi-zn § [ Terimakasih atas

perhatianaya!

, sebaiknya lihat hasil B¢

Namaz Lengkap

Nama Lengkap

Tempat Lahir

Tempat Lahir

Tanggal Lanir

DD-MM-YYYY

NIP/NIK

NIP/NIK

Jenis Kelamin

Pilih Jenis Kelamin v

Status dalam Cabang Olahragz

Pilih Status dalam Cabang Olzhraga e

| INFORMASI PENDIDIKAN

Pendidikan Terakhir

Pilih Pendidikan Terakhir v

Jurusan

Jurusan

| INFORMASI INSTANSI

Nama Instansi

Nama Instansi

Jabatan dalam Instansi

Jabatan Dalam Instansi

Alamat Instansi

Alamat Instansi

TAMBAH DAFTAR PESERTA

©BKPSDMD PROVINSI KEPULAUAN BANGKA BELITUNG- 2019



1. FORM CHIEF DE MISSION

2. FORM KONTAK PERSON KONTINGEN

3. FORM PEJABAT YANG MENANDATANGANI

4. FORM DATA PESERTA

| UPLOAD FOTO LIHAT FOTO

(== ' = 5. UPLOAD FOTO PESERTA

— 2 | PESERTA LIHAT DATA
s o _
— NAMA FUNGSI
= MUAMMAR CETAK
| mECAMAS: NETANG!
ANDRI CETAK
— SUPIYANTO CETAK
NASRULLAH CETAK

Untuk melihat hasil inputan atlet/official/pelatih dan pejabatnya masing-masing yang

terlibat dalam kegiatan PORNAS KORPRI XV 2019 dapat dilihat pada menu di atas.
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| PESERTA LIHAT DATA

NAMA FUNGSI
MUAMMAR CETAK
ANDRI CETAK
SUPIYANTO CETAK
NASRULLAH CETAK

Klik lihat data, maka daftar inputan atlet/official/pelatih dan pejabatnya
masing-masing yang terlibat dalam kegiatan PORNAS KORPRI XV 2019 dapat

dilihat seperti tampilan di bawah ini.

BERANDA JADWAL PERTANDINGAN HASIL PERTANDINGAN GALERI DATA CABOR f v G B

| INFORMASI PESERTA TAMBAH PESERTA UPLOAD FOTO
NAMA NIP CABOR EDIT HAPUS CETAK
[MUAMMAR 1903050708850002 FUTSAL m m CETAK
[JANDRI 19030108108100001 FUTSAL m CETAK
[IsurPIYANTO 1903012810840001 FUTSAL m m CETAK
[NASRULLAH 1903052407810002 FUTSAL m m CETAK
[RioNO 198401012006041008 FUTSAL m m CETAK
[JEKO PRATAMA, S.KM 199006202015021001 FUTSAL m m CETAK
[FASKAL, ST 199306122015021001 FUTSAL m m CETAK

Hasil output keluaran berupa form B.1 dan B.3 dapat di cetak di sini, dengan
terlebih dahulu mencentang kotak sebelah nama yang hendak cetak.

Begitupun untuk fungsi edit dan hapus, terlebih dahulu harus dicentang.
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el A  nomucr |
TAHAP 1 "ENTRY FORM BY NAME" |
PORNAS KORPRI XV TAHUN 2019 BABEL \ “"W//
\

|

i

- MUAMMAR
: SENGIRJ 07/ 1een

5L SASTRA ARAY

| KERALA AN Ry sl
© DRS. M. SANIRMAN M 5T

© RABUFRTEN BANCKA SELATAN
© IEPULALAN 14N GLA 3ELITUNG

IZPULALAA SANCEL SELITUNG |1 FULAL BANGEA A ITAM PANGEALTIMANG

: Nawma M AMDUL CRONL I NS

Fapabs
et GHTL Kopegreatas [l Sxater Days Mersen Darsh
Provms leprizus Qagio Beltsng Preveat Kepgsun Qaaghs Meltarg
.Y MM nEs n M
Ty Sk e e ! B 2 B e
| PRSI n
Mergrtates Prtagas
Tectwersl Detegate (TD] Cadar Putuad Verthas €31 Kratst sy
Nt Ll e g e So e S ko

Mrayetapa
Aot Tim Wrrilcest o Keabuatas

Form B.1. hasil input data
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FORM -8
-

TORNAT KIIRPRI XV 201
IFICAS DAN KEASLLMANY

VERIFIKAS]I DAN KEABSAHAN
DATA OFFICIAL TEAM DAN ATHLETE

Narwa Lngkap

Crtang Olatwnga

Rs datam Cabr ) Kavtage:

na Data ean kwmens Ofzts
Doz Polatd ‘A Pobatth cxa Kdvte
apfw | oafvn | nefjan v ne o | nx | v | T
1 2 3 ‘ 3 . T : . » n 2 o "
I | mostccke 1tém
Prxagy s Npmu (Lapeg
b | Pobngy Karte Papana Setun, Lanthggs

S Pengarghatas Ntz (Cipeg
o

55 Amgmgntia Whags egrwn

Fepes Vg, Tvges Vet

T Angmgaatie Terses

38 Menarsts [ 2an St

Septeneier 2018

Yapabs Satan
Copegamatas Do Soute

Provrst Keptzun

=au Davrab
ttxzg

szn

an
Menprtatay Menveg et

Krtas Thw Vershhom dun Cestratun

Tvtagas

Vertios den Keatust sy

Form B.3. hasil input data
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Daftar rekap hasil inputan atlet/official/pelatih dan pejabatnya masing-masing yang
terlibat dalam kegiatan PORNAS KORPRI XV 2019

9 PESERTA

8 LAKI-LAKI | 1 PEREMPUAN

LIHAT DATA

| ATLET

TEAM POSITION

1 TENIS

2 FUTSAL

3 CATUR

4 TENIS MEJA

5 BOLA vOLl

6  BULUTANGKIS

7 sENam

8  MARATHON 5K - 10K
| ASS PELATIH

JADWAL PERTANDINGAN HASIL PERTANDINGAN

GALERI
LIHAT DATA | PELATIH
TOTAL TEAM POSITION
o 1 TENIS
7 2 FUTSAL
o 3 CATUR
o 4 TENIS MEJA
o 5 BOLA VoLl
o 6  BULUTANGKIS
1 7 SENAM
o 8 MARATHON 5K -

LIHAT DATA | OFFICIAL TIM

DATA CABOR

fvo @
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